7‘_&1 Portal de empleo. Consorcio Ciudad Monumental de Mérida. -1-

Instrucciones para solicitar la participaciéon en las pruebas
selectivas del Consorcio desde un teléfono mévil.

Para estas instrucciones se ha usado el proceso selectivo para peones de Arqueologia, pero es valido para
cualquier otro proceso selectivo.

Los pasos necesarios, que se explican en este documento, son los siguientes:
1. Seleccionar el proceso en el que se solicita participar.
2. Introducir su numero del DNI y correo electréonico.
3. Recibir correo de confirmacion y rellenar los datos personales
4. Anadir documentos y méritos (experiencia)
5. Descargar el documento PDF de la solicitud.
6. Firmar y enviar o presentar el documento PDF al Consorcio. Portal de empleo

Pruebas selectivas para

1 Seleccionar el proceso. una plaza de PEON DE
1. Entre en el portal de empleo del e m
CODSOFCIO' . . Portal de empleo del El Consejo Rector del Consorcio, en
https://empleo.consorciomerida.org. Consorcio Ciudad otmin el 27 e diciembre 4o 2024, s
2. Pulse sobre el proceso en el que desea Monumental de Mérida aprobado la celebracién de pruebas
participar En esta pagina podra solicitar la participacion selectivas por tL!mD libre para cubrir un
3 S - 1 11 d 1 . d 1 en los procesos selectivos e informarse del puesto ?e trabaj‘o Vacant\:e e.n la
. e mostrara la panta a de la 1magen de progreso de los mismos categoria de peén especializado de
derecha Mantenimeinto y constituir una lista de

Nombre Periodo de espera en dicha categoria perteneciente
al grupo V.

bas selectivas para una Del 3 mar.:
pl

2 IntrOdUCir su no del DNI y ols8a de PEON DE mar. 2025 ¢ Instrucciones para solicitud de
correo electrénico. bl participacion

Contratacién de un historiador

1. Introduzca sun®y letra del DNLy su .
direccién de correo electronico. ocio y tiempo libre (2025)

2. Pulse pulsar el botén verd en la  definicive .

pantalla el SigUiente mensaje. Pruebas selectivas por turnode | Del 4 oct. 2 Introduzca su DNI, NIE o pasaporte y su

ascenso para AUXILIAR DE oct. 2024 1 correo electrénico para:

ARQUEOLOGIA « Rellenar y descargar la solicitud de
Se ha mandado un correo electrénico a iz ~ua@gmail.com

Publicada la lista provisional participacién.

de aprobados » Siaun no ha descaraado la solicitud
con un enlace que le permitira inscribirse en 'Pruebas selectivas
para una plaza de PEON DE ARQUEOLOGIA'.

podra alegar méritos ymodifcar los

datos de la misma.
3. Enviaremos un correo electronico
automatico a la direccion indicada que sera
el que le permita seguir con el proceso.

CoNtratacién de un TITULADO Del 30 abr.
SUPEREOR DE PREVENCION DE may. 2024
RIESGOS LABORALES

Siya ha descargado el PDF de la
solicitud debe firmarlo y remitirlo al
Consorcio por alguno de los cauces
especificados en las bases.

Las listas de admitidos y los resultados
del proceso selectivo se publicaradn en el
apartado "Documentos de la
convovatoria" en los plazos establecidos
en las bases.

Tipo
DNI o NIF v
Tipo de documento de identidad

Ne doc.

Ne completo con letra del documento de
identidad

Email



https://empleo.consorciomerida.org/
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3 Recibir correo de
confirmacion y rellenar los datos

1. En su correo electronico habra recibido un
mensaje con un enlace de color azul.
Hay que pulsar sobre dicho enlace para
acceder a la solicitud de participacion y
rellenar los datos personales.

2. Introduzca sus datos personales.
participado en algun proceso selectivo
Consorcio sus datos apareceran en pantalla.

3. Sitiene derecho a no pagar la tasa o a
reduccion de la misma, indique el motivo.

4. Si tiene alguna discapacidad que requiera de
alguna adaptacion para realizar las pruebas,
indiquelo en el recuadro correspondiente

5. Marque las casillas de aceptacién de la politica
de privacidad y de declaracion de que se
cumplen todos los requisitos para participar en
las pruebas. Para PEON DE
ARQUEOLOGIA, uno de los requisitos es
disponer de la tarjeta profesional de la
construccion o tener un curso de prevencion
de riesgos laborales tal como se especifica
en las bases de la convocatoria.

6. Pulse el botén .

7. Sino hay errores aparecera el siguiente
mensaje en la pantalla:

Se han registrado sus datos personales. Ahora debe adjuntar a
la solicitud los documentos y especificar los méritos.

Cerrar

y Manuel Vicente

A Calle La Princesa 25,2° B

Portal de empleo

Pruebas selectivas para
una plaza de PEON DE
ARQUEOLOGIA.

Solicitud de participacién

Datos personales

DNI
=277
Correo electrénico

“rows=@gmail.com

Nombre

Apellidos

Carrascal Carrizosa

Fecha de nacimiento

B X 12/01/2000

Escriba la fecha en formato dd/mm/aaaa o use
el calendario.

Direccion

Poblacion

Navezuelas del Guadiana
Cod. postal

06877
Provincia

Badajoz
Pais

Espana v
TF. fijo

555658578
TF. mévil

999658856

Si procede, indique la causa de exencién
del pago o reduccion de la tasa.

1

Deberd anadir el justificante de la exencién o
reduccién de la tasa.

Adaptaciones y medios solicitados para
la realizacion de los ejercicios

En caso de tener alguna discapacidad. Debera
anadir un justificante a la solicitud en caso de
rellenar este campo.

Informacién legal

Leer la politica de privaciad y proteccion

de datos

Acepto la politica de privacidad y
proteccion de datos y declaro
expresamente que son ciertos todos
los datos contenidos en la presente
solicitud y que cumplo todos los
requisitos exigidos en la convocatoria
para mi admisién en las pruebas
selectivas.

Cumplimiento de requisitos

Leer los requisitos de participacion

Declaro que cumplo todos los
requisitos enunciados en las bases de
la convocatoria para participar en
este proceso selectivo.

Se advierte al interesado que en caso de
no ser ciertos los datos contenidos, podran
avigireala racpancahilidadac par incurrie
en falsedad en la declaracién.
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4  Anadir documentos y méritos
(experiencia).

Documentos.

Todos los documentos tienen que estar en formato
PDF. Si los tiene en papel, debera escanearlos o
fotografiarlos y convertirlos a PDF.

Para esto puede instalar en su movil la app Adobe
Scan u otra similar.

Se pueden afadir los siguientes documentos a la
solicitud:

1. Justificante de pago de la tasa o el
documento que acredite que no tiene que
pagar. Este es el inico documento e
obligatorio.

Hay que pulsar el botén
En la pantalla siguiente hay que pulsar el

botén para buscar en su
ordenador el documento PDF
correspondiente.

2. Si esta en paro, tiene derecho a la
reduccion del 50% de la tasa.
Debera afiadir el informe de vida laboral
usando el bot6n correspondiente.

”l[ Portal de empleo

——ry

Anadir documentos y
méritos a la solicitud.

En esta pantalla usted puede anadir documentos
y méritos a la inscripcion de Manuel Vicente
Carrascal Carrizosa en el proceso selectivo
"Pruebas selectivas para una plaza de PEON
DE ARQUEOLOGIA"

En la fase de concurso de méritos solo se
valoraran los méritos alegados en esta solicitud.
La aportacién de los documentos acreditativos
de los méritos alegados se hara una vez se
publique la lista definitiva de aspirantes que
aprueben la prueba objetiva.

Tras anadir los documentos y los méritos, es
necesario volver a |a solicitud y generar el PDF
que habra que remitir al Consorcio segun lo
especificado en las bases.

Documentos anadidos a la solicitud

No hay documentos afadidos a la
solicitud

Documentos admitidos en el proceso
selectivo
Hay 3 documentos que se pueden anadir a
la solicitud
Justificante  [ETIERTRL) ‘

depagode  Sicumple alguno

latasaode  de los motivos

exencién de exencion de
pago, adjunte el
justificante

\ correspondiente.

[ ustificnte CXES— -
de En el caso de
reduccion cumplir alguno
de la tasa de los motivos

(informede  de reduccién del
vida laboral) pago de la tasa.

. o« . ’ . .’ \
3. Si solicita algun tipo de adaptacion de TS
accesibilidad para la realizacion de los de ST RIS
. .. ;o . discapacidad en la solicitud se
ejercicios, debera afiadir el documento que han pedido
lo justifique con el botén correspondiente. e
especiales.

Meéritos.

Si tiene experiencia en la misma categoria en el
Consorcio o en otras administraciones o entidades
publicas, debe indicarlo de la siguiente manera:

1. Pulse en el botén corres

2. Introduzca en el campo correspondiente e
nimero de dias trabajados.

3. En el caso de haber trabajado para una
administraciéon distinta al Consorcio, debe
introducir su nombre tal como se muestra en la

siguiente: Experiencia en otras
admin. o entidades
publicas
Cantidad de dias trabajados en la categoria de

pedn de arqueologia en otras administraciones o
entidades publicas

Nombre de la administraciéon o entidad

Ne de dias

Méritos anadidos a la solicitud

No se han alegado méritos en la solicitud

Méritos admitidos en el proceso selectivo

Hay 2 tipos de méritos que se pueden

r en la solicitud
Experiencia Canti ‘

como pedn trabajadosen la
enel categoria de

Consorcio  peén de
arqueologia en
el Consorcio o

Experiencia Cantidad de dias

en otras trabajados en la
admin. o categoria de
entidades  peénde
publicas arqueologia en
otras
administraciones
o entidades
publicas

Volver a la solicitud
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Tras afadir los documentos y méritos
correspondientes, la pantalla se vera de manera
similar a como se muestra en la imagen de la derecha.

Los documentos y méritos (experiencia) que se hayan
afadido apareceran en los recuadros verdes:

Es importante comprobar que se han afiadid
correspondientes documentos y los méritos
(experiencia).

No se valoraran los méritos que no se indiquen en
esta solicitud.

Si ha terminado, pulse el botén REMEEIEETEETER.

Portal de empleo

Afadir documentosy
méritos a la solicitud.

En esta pantalla usted puede anadir documentos
y méritos a la inscripcién de Manuel Vicente
Carrascal Carrizosa en el proceso selectivo
"Pruebas selectivas para una plaza de PEON
DE ARQUEOLOGIA"

En la fase de concurso de méritos solo se
valoraran los méritos alegados en esta solicitud.
La aportacién de los documentos acreditativos
de los méritos alegados se hara una vez se
publique la lista definitiva de aspirantes que
aprueben la prueba objetiva.

Tras anadir los documentos y los méritos, es
necesario volver a la solicitud y generar el PDF
que habra que remitir al Consorcio segun lo
especificado en las bases.

Documentos anadidos a la solicitud

Se han anadido 1 documentos a la solicitud.

1 :L, (CZUIID) Justificante @

mm  depagodelatasaode
exencion

Documentos admitidos en el proceso
selectivo

Hay 2 documentos que se pueden anadir a
la solicitud

Justificante  ([EFEEED
de reduccion  En el caso de

de la tasa cumplir

(informe de  alguno de los

vida laboral) motivos de
reduccion del
pago de la
tasa.

Certificado  ([EITEED)
de Sera

discapacidad necesariossi
enla
solicitud se
han pedido
adaptaciones
especiales.

Meéritos anadidos a la solicitud

Se han alegado 1 méritos en la solicitud.

Experiencia  Ayuntamiento No m

en otras dela de
admin. o Garrovilla dias:
entidades 230
publicas

Méritos admitidos en el proceso selectivo

Hay 2 tipos de méritos que se pueden
alegar en la solicitud

Experiencia Cantidad de dias
como pedn  trabajados en la
enel categoria de
Consorcio  peénde
arqueologfa en
el Consorcio o

en el antiguo
Patronato

Experiencia Cantidad de dias
en otras trabajados en la
admin. o categoria de
entidades  pednde
publicas arqueologfa en
otras
administraciones
o entidades
publicas

Volver a la solicitud
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Descarga de la solicitud en

formato PDF

4. Se mostrara en la pantalla el siguiente

1. Compruebe que todos los datos son correctos
y que se han afiadido los documentos y
méritos (experiencia).

2. En caso de tener que corregir los datos

personales, pulse el botén

Modificar los datos de la solicitud

En caso de tener que afiadir'p eliminar
documentos o méritos (experjencia), pulse el
J{Ol Anadir o eliminar documentos ¢ méritos a la solicitud
anviara un
que le
fadir

En ambos casos, el sistema le
correo electréonico con un enlact
permitird modificar los datos o a
documentos o méritos.

Generar PDF

Atencion: Una vez descargado el fi
PDF no se pueden modificar los datps de
solicitud ni afiadir documentos o mévitos
(experiencia)

mensaje:

Se ha mandado un correo electrénico a fae “a@gmail.com
con un enlace que permite descargar la solicitud de
participacion en 'Pruebas selectivas para una plaza de PEON DE
ARQUEOLOGIA'"

Cerrar

Si todos los datos son correctos pulse el boton

i Portal de empleo

vy

Pruebas selectivas para una
plaza de PEON DE
ARQUEOLOGIA

Aun puede modificar los datos de esta solicitud y
afadir documentos o méritos.

Cuando los datos sean correctos debe generar y
descargar la solicitud en PDF usando el botén
del final de la pagina, firmarla y enviarla al
Consorcio segun se especifica en las bases.

Datos personales

N° Doc. DNE %&2277

identidad

Nombre Manuel Vicente

Apellidos Carrascal Carrizosa

Correo ~“a@gmail.com

electrénico

TF. Fijo 555658578

TF. mévil 999658856

Fecha de 12 ene 2000

nacimiento

Direccion Calle La
Princesa 25,
2°B

Poblacion Navezuelas
del Guadiana

Céd. postal 06877

Provincia Badajoz

Pais Espana

Manuel Vicente Carrascal
Carrizosa declara
expresamente que son
ciertos todos los datos
contenidos en la presente
solicitud y que cumple
todos los requisitos
exigidos en la
convocatoria para ser
admitido a participar en
las pruebas selectivas. Se
advierte al interesado que
en caso de no ser ciertos
os datos contenidos,
podran exigirsele
rasponsabilidades por
ingurrir on Falcadad an la

deglaracion.

Declaracion
responsable

Modificar los dato. e la solicitud

Afadir o eliminar documentos o méritos

a la solicitud

Documentos afadidoes a la solicitud

I
I U-I
1

1

N ([T Justificante de

pago de la tasa o de exencion

Documentos admitidos en el proceso
selectivo

Hay 2 documentos que se pueden adjuntar
a la solicitud de participacién.

1 ([T Certificado de discapacidad

2 ([T Justificante de reduccion de
la tasa (informe de vida laboral)

Méritos anadidos a la solicitud

Esta solicitud contiene 1 méritos adjuntos:

Experienciaen Ayuntamiento  N°
otrasadmin.o  delaGarrovilla de

entidades dias:
publicas 230

Méritos admitidos en el proceso selectivo

Hay 2 méritos que se pueden adjuntar a la
solicitud de participacién.

1 Experiencia Cantidad de dias
como pedn trabajados en la
enel categoria de peén de
Consorcio arqueologia en el

Consorcio o en el
antiguo Patronato

2 Experiencia Cantidad de dias

en otras trabajadosenla
admin. o categoria de pedn de
entidades arqueologia en otras
publicas administraciones o

entidades publicas

Generar PDF

Una vez descargado el fichero PDF con la
solicitud, debe enviarla al Consorcio siguiendo
alguno de los cauces especificados en las bases
de la convocatoria.

Tras la descarga del fichero PDF no sera posible
modificar los datos de la solicitud ni afiadir o
eliminar documentos o méritos.

Salir
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Portal de empleo del Consonsorcio Ciudad Monumental de Mérida - Mozilla Thunderbird

Archivo Editar Ver Ir Mensaje Herramientas Ayuda

# Redactar (9 Etiqueta v

& Responder || &b Responder atodos v | @ Reenviar ] Mas v
De empleo@consorciomerida.org &)
5. En su correo electrénico recibira un mensaje A segnailcon 1233
. . . Asunto Portal de empleo del Ct cio Ciudad | de Mérida
similar al que aparece en la imagen de la
derecha. Descarga de la solicitud de participacion en formato PDF

Pulse en el enlace v se descargaré un Para descargar el archivo PDF de su solicitud de participacién en Pruebas selectivas para una plaza de
- . PEON DE ARQUEOLOGIA, pulse en el siguiente enlace:
documento PDF parecldo al de mas " http:/fempleo-local.consorciomerida.org/invitaciones

procesa?id=NtgPHYZMrP4rQE.uSk7|aKz40]QGDsBN32sGo_hey2niXmdz3H 60ShGXSrHw]NOfNBek5H7pbASsGZG

ATENCION: Cuando haga click en el enlace de descarga ya no podra modificar los datos de su solicitud de
participacion, aunque podra volver a descargar copias de la misma.

Debe firmar el documento descargado y remitirlo al Consorcio por cualquiera de los medios detallados en las
bases de la convocatoria

Para cualquier duda puede ponerse en contacto con El Consorcio en el teléfon 924 00 49 08.

il

i Solicitud de particiapacion en Pruebas selectivas para una plaza 7
”i[ de PEON DE ARQUEOLOGIA
=

MERIDA Apellidos: Carrascal Carrizosa Nombre: Manuel Vicente

‘ DNI: c— F. nacim.: 12ene 2000 Tt fijo: 555658578 movil: 999658856
Domicilio: Calle La Princesa 25, 2° B e-mail: a@gmail.com
Poblacion: Navezuelas del Guadiana  CP: 06877 Provincia: Badajoz Pais: Espaiia

EXPONE que sclicita ser admitido como aspirante para participar en 'Pruebas selectivas para una plaza
de PEON DE ARQUEOLOGIA’ convocadas por resolucién del Director con fecha 28 de marzo de 2025,
declarando expresamente que reune todos los requisitos para participar en dichas pruebas selectivas.

Documentos adjuntos a la solicitud:
1.- Justificante de pago de la tasa o de exencién

Relacion de méritos

En la fase de concurso de méritos, solo se valoraran los alegados en esia solicitud. La aportacion de los documentos acreditalivos de
los méritos se hara una vez publicada |a lista definitiva de aprobados de la prueba objetiva.
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Experiencia como pedn en el Consorcio:

N2 de dias: 382

Experiencia en otras administraciones o entidades publicas (Ayuntamiento de La Garrovilla):
N¢ de dias: 30

El aspirante declara expresamente que son ciertos todos los datos contenidos en la presente solicitud y que
cumple todos los requisitos exigidos en la convocatoria para ser admitido a participar en las pruebas selectivas.
Se advierte al interesado que en caso de no ser ciertos los datos contenidos, podran exigirsele
responsabilidades por incurrir en falsedad en la declaracion.

SOLICITA ser admitido como aspirante para la realizacion de las pruebas selectivas

En Mérida a 5 mar 2025

Fdo.: Manuel Vicente Carrascal Carrizosa

Este documento debe firmarse manual o electronicamente y enviarse a la atencion del Director del
S-529 Consorcio de Mérida por alguno de los cauces detallados en las bases.
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6 Firmar y enviar o presentar el documento PDF al
Consorcio.

Una vez descargado el documento de solicitud de participacion en formato PDF hay dos

posibilidades:

1. Siva a enviar o presentar el documento en papel:

a)
b)

)

Imprima el documento de solicitud de participacién.
Escriba su firma en el recuadro inferior.

Entregue el documento firmado en el registro del Consorcio o envielo por uno de los
medios recogidos en las bases dentro del plazo que aparece en las bases de la
convocatoria.

2. Siva a enviar el documento por correo electrénico a tramites@consorciomerida.org

a)

b)

Es necesario disponer de un certificado digital a su nombre para poder usar esta
modalidad de presentacion, ya que

solo se aceptaran las solicitudes que vengan firmadas electrénicamente con un
certificado digital a nombre del interesado.

Firme el documento PDF con su certificado electrénico usando el programa Autofirma u
otro similar.

Envie el documento PDF firmado a tramites@consorciomerida.org.
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